Configuracao do Microsoft Outlook

Passos para configurar o Microsoft Outlook com a sua conta de e-mail:

1°: Abrir o Microsoft Outlook
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2°: Clicar no menu "Ferramentas" ¢ de seguida em "Contas de correio
electrénico"
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3°: Escolher a opgao "Adicionar uma nova conta de correio electrénico" ¢
clicar "Seguinte"



Este assistente permitir-lhe-3 alberar as conbas de correio
electrdnico e directarios utilizados pelo Dwtlook.
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4°: Escolher a op¢do POP3 e clicar "Seguinte"

Tipo de servidor
Pode seleccionar o tipo de servidor com gue a nova conta de oomeso electrinkco ind trabakhar,

7 Microsolt Exchange Server
Ligsr & urm servidor da Excchangs para ler correio shectréricn, sceder & pastss
piblicas & partibhar documentos.

© pora
Ligar & um servidor de correlo slectrénico POPS para recebsr o corrsio,

T IMAR
Ligar & uem servidor de correin ebeckninico IMAP para bransferi conmeio slectrinico
& Srcronizar pastad da caixa de cormeia,

" HTTP
Ligar & um servidor de correio ekectriinico HTTR, coma o Hotmal, para transferr
coereio electrinico & sincronizer pastas da catea de correlo.

" Tipos de servidores adicicnais
Ligar & coutrr Qrup cba trabualhg 0w & cuktro servidor de coerei.
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5°: Preencher o campo "Nome" com a informagao a aparecer no campo "De"
da mensagem enviada, preencher o campo "Endereco de correio electrénico”
com o seu enderego de correio electronico e preencher os campos dos
servidores os seguintes dados:

POP3 - <seudominio.pt> ou <seudominio.com> sem "www" (ex: iberweb.pt)
SMTP - <seudominio.pt> ou <seudominio.com> sem "www" (ex:



iberweb.pt)

Definigtes de correio electrinico da Internet (POP3) =
Todes estas definigles 550 necescivias para gue a conta de cormesn slectrinico funcione.

Informacdes do utilizador Informacdes sobre o servidor
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Informacdes de Inicko de sessio Definighes de teste
Depots da presncher as informagles deste e,
R Sk I recomerda-se que baste & conta, dicando no botlo
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6°: Clicar em "Seguinte" para confirmar as configuragdes.

correio elect

Parabéns!

Introduziu oom &xdto bedas & informaches necestiias
para corfigurar & conta,

Para Pechar o assisterts, dique em ‘Conchir®,

« Hetrocener

O processo esta assim concluido e a configuragdo estd completa.
Para caso de davidas, contacte o nosso Servico de Suporte.




